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“ANO DEL FORTALECIMIENTO DE LA SOBERANIA NACIONAL”

RESOLUCION DIRECTORAL N° 095 -2022-EESPP” EBB”
LIMA, 18 de mayo de 2022

Visto, el Manual de Procesos Académicos de la Escuela de Educacion Superior
Pedagogica Publica “Emilia Barcia Boniffatti”;

CONSIDERANDO:

Que, la Escuela de Educacidn Superior Pedagdgica Publica “Emilia Barcia Boniffatti” se
basa en el marco normativo propio del Sector Educacién que establece disposiciones para su
funcionamiento institucional;

Que, el Manual de Procesos Académicos es el instrumento de gestion que detalla de
forma secuencial y grafica los procesos de la Institucidn, esta articulado con el resto de instrumentos
de gestién: PEI, PAT, PCI, y Rl dentro de la Escuela de Educacion Superior Pedagdgica Publica “Emilia
Barcia Boniffatti”;

Que, la Direccion General de acuerdo a las atribuciones conferidas; y

De conformidad con el Decreto Supremo N° 010-2017-ED, que aprueba el Reglamento
de la Ley N° 30512, Ley de Institutos y Escuelas de Educacidn Superior y de la Carrera Publica de
sus Docentes, Resolucion Viceministerial N° 082-2019-MINEDU, que aprueba la Norma Técnica
denominada “Disposiciones para la elaboracién de los Instrumentos de Gestién de las Escuelas de
Educaciéon Superior Pedagogica, Resolucion Ministerial N° 246-2020-MINEDU, que otorga
Licenciamiento Institucional como Escuela de Educacion Superior Pedagdgico Publico “Emilia Barcia
Boniffatti” y demas normas vigentes;

SE RESUELVE:

ARTICULO UNICO. - ACTUALIZAR, el MANUAL DE PROCESOS ACADEMICOS
instrumento de gestion de la Escuela de Educaciéon Superior Pedagégica Publica “Emilia Barcia
Boniffatti”, en atencion a las disposiciones legales vigentes, para el periodo 2022.

Registrese, comuniquese y archivese.

Direccién General
CM N° 1020022551

KNFL/DGEESPPEBB
Syh.

Jr. Victor Criado Tejada 2712 — Urb. Elio — Lima 1 Teléfono: 5643380
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1 DATOS GENERALES DE LA INSTITUCION

- Nombre de la Instituciéon: Escuela de Educacion Superior Pedagdgica “Emilia Barcia
Boniffatti”.

- Regibén — Provincia — Distrito: Lima Metropolitana — Lima - Lima

- Nombre de la directora: Katia Ninosca Flores Ledesma

- Correo de la directora: katia.flores@emiliabarcia.edu.pe

- Tipo de gestion: Pablica.

- Tipo de Institucion: Escuela de Educacion Superior Pedagogica.

- Correo Electronico institucional: iesppei.ebb@gmail.com

- Direccion: Calle Victor Criado Tejada 2712. Urb. Elio — Lima

- Cabdigo Modular: 1065416

- Numero Telefénico: 01-5643380

- Portal Web Institucional: https://emiliabarcia.edu.pe/

- Base legal: Creada por Resolucién Suprema N° 361-64 ED

- Revalidacién de autorizacion de funcionamiento institucional: Resolucion Directoral
N°00046-2019-MINEDU/VMGP-DIGEDD-DIFOID.

- Titulo que brindamos: Licenciado en Educacion Inicial

- Dependencia Administrativa: DRELM.

- Dependencia Pedagégica: DIFOID — MINEDU

- Cddigo de local educativo: 288695

2 BASES LEGALES

La Escuela de Educacion Superior Pedagdgico Publico “Emilia Barcia Boniffatti” se basa
en el marco normativo propio del Sector Educacién que establece disposiciones para su

funcionamiento institucional, asi tenemos:

Ley N° 28044, Ley General de Educacion y su Reglamento.

Ley N° 30512, Ley de Institutos y Escuelas de Educacion Superior y de la Carrera
Publica de sus Docentes. Establece la estructura organica bésica y puestos de gestion
pedagdgica y administrativa.

Ley N° 27818, Ley para la Educacion Bilingte Intercultural.

Ley N° 29719, Ley que promueve la convivencia sin violencia en las instituciones
educativas.

Decreto Supremo N° 010-2017-MINEDU, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
30512.

Decreto Supremo N° 010-2012-ED, aprueba el Reglamento de la Ley N° 29719, Ley
gue promueve la convivencia sin violencia en las instituciones educativas.
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Decreto Supremo N° 011-2012-ED, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 28044
Ley General de Educacion.

Decreto Supremo N° 017-2012-ED, que aprueba la Politica Nacional de Educacién
Ambiental.

Decreto Supremo N° 009-2020-MINEDU, que aprueba el Proyecto Educativo
Nacional al 2036: El Reto de la Ciudadania Plena.

Resolucion Ministerial N° 570-2018-MINEDU, Modelo de Servicio Educativo para las
Escuelas de Educacion Superior Pedagdgica.

Resoluciéon Ministerial N.° 441-2019-MINEDU, aprueba los Lineamientos
Académicos Generales para las Escuelas de Educacion Superior Pedagdgica publica
y privada.

Resoluciéon Ministerial N° 063-2020-MINEDU, aprueba “Norma Técnica para la
implementacién de condiciones y compromisos para el financiamiento de inversiones
publicas que contribuyan a la mejora de los servicios de Educacion Superior
Tecnoldgica y Pedagogica.

Resolucion Ministerial N° 252-2020-MINEDU, aprueba la extensién del horizonte
temporal del Plan Estratégico Sectorial Multianual - PESEM 2016 - 2021 del Sector
Educacion, al 2023; quedando denominado como “Plan Estratégico Sectorial
Multianual, PESEM 2016-2023 del Sector Educacion”.

Resolucién Viceministerial N° 082-2019-MINEDU, aprueba la Norma Técnica
denominada “Disposiciones para la Elaboracion de los Instrumentos de Gestion de las
Escuelas de Educacion Superior Pedagogica”.

Resolucion Viceministerial N°.080-2020-MINEDU, aprueba la Norma Técnica
denominada “Disposiciones para la prevencién, atencién y monitoreo ante el
Coronavirus (COVID 19) en los Centros de Educacion Técnico-Productiva e Institutos
y Escuelas de Educacion Superior”.

Resolucion Viceministerial N°157-2020-MINEDU, aprueba la Norma Técnica
denominada “Orientaciones para el desarrollo del servicio educativo en los Centros de
Educacion Superior Técnico Productiva e Institutos y Escuelas de Educacion Superior
en el marco de la emergencia sanitaria por el Covid-19” y la Norma Técnica
denominada “Orientaciones para la supervision del servicio educativo en los Centros
de Educacion Superior Técnico Productiva e Institutos y Escuelas de Educacion
Superior en el marco de la emergencia sanitaria por el Covid-19”.

Resolucidon Viceministerial N° 163-2020-MINEDU, aprueba el “Disefio Curricular
Bésico Nacional de la Formacion Inicial Docente — Programa de Estudios de Educacion
Inicial”.

Resolucién Viceministerial N° 165-2020-MINEDU, aprueba el documento normativo
denominado “Lineamientos para el desarrollo del proceso de admisién de programas
de estudios en las Escuelas de Educacion Superior Pedagégica Publicas y Privadas”
Resolucién Viceministerial N°.183-2020-MINEDU, aprueba la Norma Técnica para
la Evaluacion formativa de los aprendizajes de estudiantes de Formacién Inicial
Docente en las escuelas de educacion superior.

Resolucion Viceministerial N°.205-2020-MINEDU, aprueba la Norma Técnica
denominada “Disposiciones que regulan los procesos de alineamiento de los puestos
y de funciones de los directores generales, responsables de unidades, areas y
coordinaciones de los Institutos y Escuelas de Educacién Superior Pedagdgica
Publicos”.
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En el marco de la Modernizacion de la Gestion Puablica también se establecen
disposiciones para que las entidades del Estado desarrollen intervenciones que mejoren

su gestion institucional y brinden mas y mejores servicios a los ciudadanos; asi tenemos:

Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestién del Estado.

DS N° 004-2013-PCM, que aprueba la Politica Nacional de Modernizacion de la
Gestion Publica.

DS N° 123-2018-PCM, que aprueba el Reglamento del Sistema Administrativo de
Modernizacion de la Gestion Publica.

DS N° 054-2018-PCM, que aprueba los Lineamientos de Organizacion del Estado y su
modificatoria mediante el DS N° 131-2018-PCM.

Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM/SGP, Norma
Técnica para la Implementacion de la Gestion por Procesos en las Entidades de la
Administracion Publica.

RSGP N°004-2019-PCM/SGP, que aprueba los Lineamientos “Principios de actuacion
para la Modernizacion de la Gestion Publica”.

RSGP N°006-2019-PCM/SGP, que aprueba la Norma Técnica para la Gestion de la
Calidad de Servicios en el Sector Publico, aprobado mediante la RSGP N°006-
2019PCM/SGP.

También, existen estdndares internacionales que facilitan el desarrollo de productos y
servicios seguros, fiables y de calidad para las organizaciones. Para el sector Educacion,

ha emitido la siguiente norma:

e |ISO 21001:2018 “Organizaciones Educativas. Sistemas de Gestion para

Organizaciones Educativas.”

3 ARTICULACION DEL MPA CON LOS DEMAS PROCESOS
DE GESTION

Este MPA esta articulado con el resto de instrumentos de gestion: PEI, PAT, PCI, y RI
dentro de la Escuela de Educacién Superior Pedagdgico Publico “Emilia Barcia

Boniffatti”. Estas articulaciones se evidencian de la siguiente manera:
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Tabla N° 1:

Articulacion del MPA con los demas Instrumentos de Gestion

PEI PAT PCI RI MPA
Estructura
Organizativa
(unidades, areas y
Actividades funciones)

Lineas Estratégicas

Los Flujogramas de
procesos  permiten
implementar las lineas
estratégicas del PEI.

Los Flujogramas de
Procesos apoyan en la
identificacion de
actividades para el
PAT.

Propuesta de
Gestion Institucional

Los Flujogramas de
Procesos se disefian
en el marco de la
propuesta de gestion
institucional.

Monitoreo y
Evaluacion del PAT

El seguimiento,
medicién y mejora de
los flujogramas de
procesos apoyan el
monitoreo y
evaluacion del PAT.

Programas, Planes
de
Estudio y
Evaluacion de
Aprendizajes

Los Flujogramas de
Procesos permiten
implementar los
Programas, Planes y
Evaluacion de
Aprendizajes.

Los Flujogramas de
Procesos permiten
visualizar el rol de las
unidades y areas que
intervienen en los
procesos.

Mapa de Procesos

Los Flujogramas de
Procesos implementan
los procesos regulados
por el RI.

Flujogramas de
Procesos

Fuente: Tomado de DIFOID-MINEDU. 2019.

4 MAPA DE PROCESOS

Este instrumento de gestion detalla de forma secuencial y grafica los procesos dentro de

la Escuela de Educacion Superior Pedagogico Publico “Emilia Barcia Boniffatti”, los

cuales se basan en diferentes procesos de distintos niveles, descritos seglin su

complejidad.

A continuacion, procederemos a describir de manera secuencial y grafica cada uno de

estos procesos:

41 ADMISION

4.1.1 Admision en el programa de Formacién Inicial Docente

4111

Definicion

Es el proceso mediante el cual los postulantes a la institucion formadora acceden a una

vacante para cursar estudios en un programa de estudios. EI Minedu establece los
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lineamientos para el desarrollo de los procesos de admision garantizando el cumplimiento

de los principios de mérito, transparencia y equidad.

4.1.1.2 Vacantes para el Proceso de Admision

La institucion formadora debe contar con autorizacion de funcionamiento vigente

para solicitar el nUmero de vacantes disponibles o la ampliacion de las mismas.

e Previo al inicio del proceso de admision la institucion formadora debe contar con las
vacantes aprobadas.

e La institucién formadora publica solicita a la DRE aprobar el nimero de vacantes en
funcidn de su capacidad institucional, docente y presupuestal, en correspondencia con
las necesidades de la demanda, la politica, prioridades regionales y nacionales.

e La DRE debe remitir al Minedu el consolidado del nimero de vacantes otorgado por
la region, asi como los cronogramas de los procesos de admision en la institucion
formadora.

e La institucion formadora debe publicar las vacantes en medios virtuales o material

impreso con la finalidad de hacer de conocimiento publico el proceso de admision.

4.1.1.3 Ampliacion de vacantes para el Proceso de Admision
Posterior a la determinacién de los resultados de ingreso del proceso de admision, la
institucion formadora podra ampliar sus vacantes siempre que el nimero de postulantes
con calificacién aprobatoria exceda al nimero de vacantes autorizadas. La institucion
formadora publica solicita a la DRE la ampliacion de vacantes en funcién a su capacidad
institucional, docente y presupuestal. La DRE debe remitir al Minedu el consolidado de

la ampliacién del nimero de vacantes otorgada por region.

4.1.1.4 Modalidades de Admision
La admision al programa de FID de la institucion formadora tiene las siguientes

modalidades:

a) Ordinaria. Esaquella que se realiza periodicamente, y como maximo una vez por
semestre, a través de una evaluacion.

b) Por exoneracion. Contempla la admision a deportistas calificados, a estudiantes
talentosos y a aquellos que estan cumpliendo servicio militar voluntario, de

conformidad con la normativa vigente.
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c) Por ingreso extraordinario. EI Minedu autoriza el proceso de admision en la
modalidad de ingreso extraordinario para becas y programas, conforme a la
normativa especifica de la materia.

d) Por trayectoria. Se evalla la experiencia laboral y el desempefio en el ambito de
la docencia, en cualquier nivel y contexto formativo.

e) Por programas de preparacién para las carreras pedagogicas. Segun la
aprobacion de un programa que atienda la preparacién del postulante, desarrollado

por la institucion formadora.

Grafico N° 02: Flujograma para el proceso de admision
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Fuente: Elaboracion propia
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4.1.1.4.1 Casos especiales

4.1.1.4.1.1 Admision en programas de Segunda Especialidad (PSE)

En caso de PSE, la admision esta dirigida a profesionales licenciados o con titulo
profesional equivalente a la especialidad del programa ofrecido por la institucién
formadora. La institucion formadora publica solicita autorizacion de vacantes a la DRE

en funcion de su capacidad institucional, docente y presupuestal.

4.1.1.4.1.2 Admision en programas de Profesionalizacion Docente (PPD)

Para el PPD, la admisién esta dirigida a docentes con grado de bachiller o titulo
profesional en carreras o PE distintos a educacion o grado de bachiller técnico o titulo
profesional técnico. La institucién formadora publica solicita autorizacion de vacantes a

la DRE en funcién de su capacidad institucional, docente y presupuestal.

La gestion, registro y reporte de la informacion correspondiente a la admision se efectia

en el SIA conforme a las disposiciones establecidas por el Minedu

42 MATRICULA

42.1 Definicion

Es el proceso formal y voluntario mediante el cual el estudiante se registra en un programa
de estudios que se va a desarrollar en la institucion formadora. La matricula acredita la
condicion de estudiante, estableciéndose en el reglamento interno los deberes y derechos

que le corresponden.

La matricula es responsabilidad del estudiante y constituye su registro oficial en la

institucion formadora.

En el caso de los ingresantes al primer (1) ciclo académico, los requisitos de matricula se

detallan en el Grafico N° 2, el proceso se explica de manera grafica y es como sigue:
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Grafico N° 02: Flujograma para la matricula de ingresantes
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Pago de matricula [ L_'enao!olf;e‘ ficha de
matricula por
duplicade

R —

Registro de
matricuia en el SIA

~—

oy,

Emision de
conformidad para
cierre de matricula
en el SIA
PN 4

Remisién 3 DREL"‘] Nominas de

para visaclidn de
néminas I matricula

Fuente: Elaboracion propia

Para los estudiantes del segundo (Il) al sétimo (VII) ciclo académico, es requisito de
matricula haber aprobado como minimo el setenta y cinco por ciento (75 %) de los

créditos del ciclo inmediato anterior.

Para los estudiantes del octavo (VIII) al décimo (X) ciclo académico, es requisito de
matricula haber aprobado el cien por ciento (100 %) de créditos del ciclo inmediato

anterior.
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Este proceso se explica de manera grafica de la siguiente forma:
Graéfico N° 03: Flujograma para la matricula de segundo al décimo ciclo académico

Proceso de matricula de segundo a décimo ciclo académico
Soscitatte neo Tesaresa Dérwccion geasesl Secretania academics
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réditos aprobado
| precess | | s del estudiante

(75% al menos)
Directiva N*
002-2018-EBB

—
” N
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Pago de mstriculs
J s o

Canjec de vuwlﬂi—f'
por recibo de ::agx:n[‘

4 p ~

Masricula por I

subsanacion -

Uenacdo de ficha de
matriousia por

duplicado
. PN (N
I B

ViSado y entregs
de fchas a
estuciantes

~ -

)

.’—'—-.

Registro de
matricula enSLA

A —
Nominas de Remusidn & DRELM
% pars visaodn de
matricula noeniras

~

Fuente: Elaboracion propia

4.2.2 Consideraciones generales
La matricula se realiza previo al inicio de cada ciclo académico. El estudiante se matricula
en al menos diez (10) créditos por ciclo; en caso requiera matricularse en un nimero

inferior de créditos, debe ser autorizado por la institucion formadora.

La vacante del ingresante que no se matricule dentro de los veinte (20) dias habiles

siguientes desde iniciado el proceso de matricula y no realice la reserva de esta, queda
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liberada para ser cubierta por otro postulante que haya obtenido nota aprobatoria, en

estricto orden de mérito y que no haya alcanzado vacante.

El estudiante de la institucion formadora que no se matricule dentro de los veinte (20)
dias habiles siguientes de iniciado el proceso de matricula y no realice la reserva de esta,
pierde su condicién de estudiante o lo que defina la institucion formadora en su
reglamento interno, de ser el caso. De perder la condicion de estudiante, para retomar sus
estudios debe postular al programa de estudios y obtener una vacante, pudiendo solicitar
la convalidacion de los estudios realizados.

La matricula se formaliza mediante las nébminas que son aprobadas por Resolucion

Directoral.

4.2.2.1 Casos particulares: Matricula en Programas de Segunda Especialidady de
Profesionalizacion Docente

El proceso y la reserva de matricula se aplican en cuanto corresponda al programa de

segunda especialidad y programa de profesionalizacion docente, los que también se

desarrollan bajo el sistema de ciclos y créditos académicos. Su regulacion toma como

referencia lo sefialado en la Ley N° 30512, su Reglamento y lineamientos académicos

generales, asi como lo establecido en nuestro reglamento interno,

Dentro del mes siguiente de cumplido el semestre, la institucion formadora bajo
responsabilidad, debe reportar semestralmente al MINEDU la informacidn referida a la

matricula a través del sistema de informacién académica.

4.2.2.2 Reserva de matricula
En caso de que la estudiante reserve su matricula, se debera hacer antes de iniciar el ciclo
académico. Para tal efecto, se requiere presentar la solicitud dirigida al Director General,

debiendo resolver mediante resolucion antes de finalizado el proceso de matricula.

En nuestra institucion formadora, la reserva de matricula no puede exceder de cuatro (4)

ciclos consecutivos 0 no consecutivos.
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Gréfico N° 04: Flujograma para la reserva de matricula.

Proceso de reserva de matricula
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Y autorizacién de
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Solicitud de matricula

reserva de
matricula

Informe a SIA

Estudiante con
reserva de
matricula

Fuente: Elaboracion propia

4.3 TRASLADO

4.3.1 Definicién

Dado que solo contamos con un solo programa de estudios (Inicial), la institucion define
el traslado como el proceso mediante el cual el estudiante solicita el cambio a otra
institucion formadora de educacion superior (traslado externo).

Para solicitar el traslado, el estudiante debe haber concluido y aprobado por lo menos el

primer ciclo académico en nuestra institucion formadora o institucién de educacion
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superior de procedencia y debe existir vacante disponible en el programa de estudios de
destino. La solicitud de traslado debe realizarse antes de culminado el proceso de

matricula correspondiente.
Los requisitos del traslado se detallan en el Grafico N° 04
Este proceso se explica de manera grafica de la siguiente forma:

Gréfico N° 05: Flujograma para el proceso de traslado

Proceso de traslado externo

Solicitante Mesa de partes Unidad académica Comision de evaluacion Direccion general Secretaria académica TIC

conifa“«:g: de Recepcion de Revision de
vacancia solicitud solicitud

¢Cumple fequisitos
para pfoceso?

Formacion de
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evaluacién de
expediente

1

Convalidacion de
drea

i

Determinacion de
ciclo
correspondiente
para solicitante

i

Emision de Elaboracion y

informe sobre | | Ed':':ﬁgrfzeag'é?" remision de
solicitud de o expediente para
| trasiado : MINEDU

A
Notificacion de

aceptacion a
estudiante

Fuente: Elaboracién propia
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4.3.2 Consideraciones generales
El Jefe de Unidad Académica de la EESPP “Emilia Barcia Boniffatti” conformara una

comision encargada de evaluar el expediente presentado y de emitir el informe respectivo.

El traslado externo procede cuando el estudiante solicita el cambio a otra escuela de

educacion superior o institucion de educacion superior.

El traslado se concreta formalmente mediante la resolucién directoral de aprobacion, la
cual debe ser emitida y registrada previo a la finalizacion del proceso de matricula.

Asimismo, se sujeta al proceso de convalidacién establecido en los presentes lineamientos

académicos generales cuando corresponda.

En caso de cambio de programa de estudios, la referida comisioén debera elaborar el
informe de acuerdo a las consideraciones para la convalidacion sefialados en los presentes

lineamientos generales academicos.

4.3.2.1 Casos particulares: Traslado en programas de Sequnda Especialidad y de
Profesionalizacién Docente.
El traslado externo aplica al programa de segunda especialidad y programa de
profesionalizacion docente, en cuanto corresponda. Su regulacién toma como referencia
lo sefialado en la Ley N° 30512, su reglamento y los presentes lineamientos académicos

generales, asi como lo establecido en el reglamento interno de la institucién formadora.

La gestion, el registro y reporte de la informacidn correspondiente al traslado se efectdan
en el sistema de informacién académica conforme a las disposiciones establecidas por el
Minedu.

4.4 CONVALIDACION

4.4.1 Definicion

La convalidacion es el proceso mediante el cual se reconocen las capacidades adquiridas
por el estudiante al validar sus calificaciones obtenidas en un programa de estudios para
aplicarse a otro de similar contenido, estimando su peso crediticio. La sola convalidacion
no conduce a un titulo o certificacién, sino que permite la incorporacion o continuacion

en el proceso formativo.
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Los requisitos de convalidacion se detallan en el Anexo 1. Este proceso se explica de

manera gréfica de la siguiente forma:
Gréfico N° 06: Flujograma para el proceso de convalidacion

Proceso de Convalidacion
Solicitante Secretaria Academica Comision de convalidacion Direccion General DRELM

Revisa
cumplimiento de
requisitos

Solicita traslado

Revision de

Devolucion de NO
expediente

expediente de
i convalidacion para Autprozar convalidacién
ShH ubicar a estudiante con RD
en ciclo -
correspondiente

Envio de expediente
1A

N
i |

Registro en el SIA

Fuente: Elaboracion propia

4.4.2 Consideraciones generales
La convalidacion podra otorgarse cuando el curso a convalidar tenga una similitud en

contenido, en por lo menos el 70 %, al curso de destino.

La convalidacion es aplicable a los procesos de traslado y reincorporacion y otros
procesos previstos en el reglamento interno, y procede siempre que el tiempo de
interrupcion de los estudios no exceda de los cinco (5) afios.

En caso de reingreso a la EESPP a través del proceso de admisidn, el ingresante puede
solicitar la convalidacién de estudios previo a la finalizacion del proceso de matricula y

siempre que cumpla con lo establecido en el parrafo precedente.
No procede la convalidacién de lo siguiente:

a) Cursos desaprobados
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b) Cursos del componente curricular de formacion especifica, excepto si proviene de
la misma carrera profesional o PE
c) Cursos del area de préactica o de investigacion correspondientes a los ciclos VI al

X, en caso de cambio de carrera o especialidad

Para que proceda la convalidacién, el curso a convalidar debe tener igual o mayor nimero
de creditos que el curso de destino. Solo se admite la convalidacion de un (01) curso por

otro.

En caso que la institucion formadora haya dejado de funcionar, la obtencion del grado de

bachiller en otra institucion se sujeta al proceso de convalidacion.

La EESPP podré atender casos de convalidacion de estudios solicitados por egresados de
IEST con grado de bachiller técnico o titulo profesional técnico.

La EESPP podré establecer en su reglamento interno la equivalencia en créditos en casos
de planes de estudios que no cuenten con dicha informacion. Para ello, se requieren los

silabos como requisito indispensable.

El Jefe de Unidad Académica debe conformar una comision encargada de evaluar el
expediente presentado y de emitir el informe sobre los cursos que han sido convalidados

y créditos asignados segun ciclo académico.

La convalidacion se concretiza formalmente mediante la Resolucion Directoral de
aprobacion, la cual debe ser emitida y registrada previo a la finalizacion del proceso de

matricula.

4.4.2.1 Casos particulares: Convalidacién en programas de Sequnda Especialidad
y de Profesionalizaciéon Docente
La convalidacion aplica al PSE y PPD en cuanto corresponda. Su regulacion toma como
referencia lo sefialado en la Ley N° 30512, su reglamento y los presentes LAG, asi como lo
establecido en el RI de la EESP.

La gestion, registro y reporte de la informacion correspondiente a la convalidacion se efectiian en

el SIA conforme a las disposiciones establecidas por el Minedu.
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4.5 LICENCIAS DE ESTUDIO

4.5.1 Definicion
La licencia de estudios es el permiso otorgado al estudiante matriculado para ausentarse

de la Escuela de Educacion Superior Pedagogico Publico “Emilia Barcia Boniffatti” por
motivos de indole personal o de salud. Los requisitos de Licencia de estudios se detallan

en el Anexo 1.
Gréfico N° 07: Flujograma para el proceso de licencias

Proceso de licencias de estudio
Solicitante Mesa de partes Secretaria academica Direccion general
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Emision de . R.D. con
informe otorgamiento
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AT

Registro de

licencia en
SIGES

N

Notificacion a
solicitante

|

Fuente: Elaboracién propia
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4.5.2 Consideraciones generales
La licencia de estudios, no puede exceder de los cuatro (4) ciclos académicos

consecutivos 0 no consecutivos, el cual debe estar considerado en el reglamento interno

de acuerdo a su normatividad vigente.

Si el periodo de licencia finaliza sin que el estudiante se haya reincorporado o solicitado
una ampliacién, siempre que esta no exceda de los cuatro (4) ciclos académicos, el

estudiante es retirado de la institucién formadora.

4.5.2.1 Casos particulares: Licencia de Estudios en programas de Seqgunda
Especialidad y de Profesionalizacién Docente

La licencia de estudios aplica al programa de segunda especialidad y programa de
profesionalizacion docente, en cuanto corresponda. Su regulacion toma como referencia
lo sefialado en la Ley N° 30512, su reglamento y los presentes lineamientos académicos
generales, asi como lo establecido en el reglamento interno de la institucién formadora.
La gestion, registro y reporte de la informacion correspondiente a la licencia de estudios
se efectdan en el sistema de informacion académica conforme a las disposiciones
establecidas por el Minedu.

El responsable de gestion de la informacién de la institucién formadora registra en el
sistema de informacion académica que administra el Minedu, la duracion de la licencia

de estudios, debiendo alertar sobre el cumplimiento del plazo maximo.

4.6 REINCORPORACION

4.6.1 Definicion
La reincorporacion es el proceso mediante el cual el ingresante o estudiante retorna a la

Escuela de Educacion Superior Pedagogico Publico “Emilia Barcia Boniffatti” luego de
haber utilizado un plazo de reserva de matricula o licencia de estudios. Los requisitos de

reincorporacion de estudios se detallan en el Anexo 1.

Grafico N° 08: Flujograma para el proceso de reincorporacion
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Proceso de reincorporacio
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Fuente: Elaboracion propia

4.6.2 Consideraciones generales

El ingresante o estudiante puede solicitar su reincorporacion antes del término del plazo
de la reserva de matricula o licencia, de acuerdo con el procedimiento establecido en el
reglamento interno de la institucion formadora.

Si el periodo de reserva de matricula o licencia finaliza sin que el estudiante se haya
reincorporado o solicitado una ampliacién, que no debe exceder del plazo previsto, el
estudiante debe volver a postular a través del proceso de admision y, luego de ingresar, la
EESPP puede aplicar el proceso de convalidacion de estudios para ubicarlo en el ciclo

correspondiente.
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De existir alguna variacion en los planes de estudios, una vez que el estudiante se
reincorpore se le aplican los procesos de convalidacion que correspondan.

La reincorporacion se solicita antes de iniciado el plazo para el proceso de matricula y
esta sujeta a la existencia del programa de estudios.

La reincorporacion se concreta formalmente mediante la resolucion directoral de
aprobacion, la cual debe ser emitida y registrada previo a la finalizacion del proceso de

matricula.

4.6.2.1 Caso particular: Reincorporacion en programas de Segunda Especialidad y de
Profesionalizaciéon Docente

La reincorporacion aplica al programa de segunda especialidad y profesionalizacion
docente, en cuanto corresponda. Su regulacion toma como referencialo sefialadoenlaLey

N°30512, sureglamentoylospresentes LAG, asicomo lo establecido en el RI de la EESPP.

La gestion, registro y reporte de la informacién correspondiente a la reincorporacién se
efecttan en el sistema de informacion académica conforme alas disposiciones establecidas
porel MINEDU.

4.7 RETIRO

4.7.1 Definicion
El retiro es la pérdida del vinculo académico del estudiante con la EESPP.

Grafico N° 09: Flujograma para el proceso de retiro
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Fuente: Elaboracién propia
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4.7.2 Consideraciones generales

El retiro se puede dar en los siguientes casos:

a) Cuando el estudiante de la institucion formadora no se matricula dentro de los
veinte (20) dias habiles siguientes de iniciado el proceso de matricula o no realiza
la reserva de esta.

b) Cuando finaliza el periodo de reserva o licencia de estudios sin que el estudiante
se haya reincorporado o solicitado una ampliacion.

c) Cuando el estudiante lo solicita voluntariamente.

d) Otros que se establezcan en el reglamento interno.

El retiro se concreta formalmente mediante la resolucién directoral de la institucion

formadora.

4.7.3 Caso particular: retiro en programas de Segunda Especialidad y de
Profesionalizaciéon Docente

El retiro aplica al PSE y PPD en cuanto corresponda. Su regulacion toma como referencia
lo sefialado en la Ley N° 30512, su reglamento y los presentes LAG, asi como lo
establecido en el RI de la EESP.

La gestidn, registro y reporte de la informacidn correspondiente al retiro se efectian en

el SIA conforme a las disposiciones establecidas por el Minedu.

4.8 SISTEMA DE EVALUACION

48.1 Naturaleza
La evaluacion es un proceso integral, permanente y sistematico que permite identificar
los niveles de desarrollo de las competencias que se espera logre el estudiante. El proceso

de evaluacion se caracteriza por ser flexible, participativo y dinamico.

La evaluacién asume el enfoque formativo que prioriza la identificacion y valoracion de
los niveles de desarrollo de competencias de los estudiantes para realizar una

retroalimentacion oportuna orientada a la mejora permanente. Por eso, es parte
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constitutiva de la planificacion, de la ensefianza y, en general, de la construccion de los

aprendizajes.

El enfoque formativo centra la evaluacion en las competencias del Perfil de egreso de la
FID, es decir, en actuaciones en situaciones complejas, donde los estudiantes de FID
movilizan y combinan reflexivamente distintas capacidades con el fin de lograr un
propdsito y generar respuestas pertinentes a problemas, asi como de tomar decisiones que

incorporen criterios eticos.

La finalidad de la evaluacion formativa es la mejora continua tanto de los estudiantes
como de los docentes formadores, y de la EESPP en general, al contar con criterios
explicitos que permiten determinar el nivel de desarrollo de competencias. Desde esta
perspectiva, la evaluacion promueve una retroalimentacion centrada en las necesidades
formativas de los estudiantes de FID, al sefialar en qué nivel se encuentran con respecto
a las expectativas que se tienen sobre ellos, y sobre cuales son los aspectos que deben

mejorar para alcanzarlas.

La evaluacion en las EESPP se centra en el progreso que muestran los estudiantes de FID

en las competencias del Perfil de egreso a lo largo del Plan de estudios.

Los estandares de FID permiten identificar y valorar los niveles de desarrollo de dichas
competencias de manera holistica. Para tal fin, establecen dos niveles de progresion a lo

largo del Plan de estudios: nivel 1 asociado al ciclo V' y nivel 2 asociado al ciclo X.

Los cursos y modulos del Plan de estudios contribuyen a la consecucion del Perfil de
egreso del estudiante de FID. Para la evaluacion de cursos o mddulos, se cuenta con
desempefios especificos que contribuyen al desarrollo de los estandares de las
competencias del Perfil de egreso que, ademas, consideran la naturaleza y propdsito de

cada una de tales experiencias formativas.

La evaluacion en las EESPP toma como punto de partida una comprension de las
competencias, capacidades y estandares que conforman el Perfil de egreso del estudiante
de FID. A partir de ello directivos y docentes formadores tomaran decisiones mas

concretas sobre las formas en que se desarrollara la evaluacion.
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4.8.2 Caracteristicas
La evaluacion del aprendizaje es sumativa y contempla un uso de la informacion centrada
en la calificacion del aprendizaje. A partir de ello se define un sistema de calificacion que

permite describir y comunicar el nivel de desarrollo de competencias.

La calificacién implica un juicio de valor que requiere una interpretacion rigurosa de las

evidencias en funcion de los aprendizajes esperados en un determinado periodo.

En el marco de la evaluacion formativa, la calificacion es cualitativa y descriptiva. Esta
se realiza durante el desarrollo del curso 0 mddulo. Para obtenerla, se recurre a una escala
de calificacién, que asigna un valor determinado con el que se establecen conclusiones
descriptivas para cada nivel de aprendizaje de acuerdo a la evidencia recogida en el

periodo a evaluar.

El docente formador recopila evidencias de aprendizaje durante el periodo a evaluar, las
interpreta mediante los criterios que orientan el proceso de evaluacién —capacidades y
estandares de FID—, establece el nivel de aprendizaje que ha alcanzado el estudiante, asi

como conclusiones descriptivas que detallan tales niveles.

Estas conclusiones sirven para que los docentes formadores puedan comunicar el
progreso en las competencias profesionales docentes no solo a los estudiantes de FID,
sino también a los directivos, de modo que ellos puedan tomar decisiones en la forma de

mejorar los aprendizajes desarrollados.

Las calificaciones finales incluyen una explicacion detallada del nivel alcanzado por el
estudiante de FID o participante, asi como recomendaciones para la mejora de los

aprendizajes.

4.8.3 Criterios basicos que orientan el proceso de evaluacion

En el marco de una evaluacion formativa, los criterios de evaluacion —entendidos como
los referentes de valoracion que orientan el proceso de evaluacion de las competencias
profesionales docentes— son las capacidades y los estandares de FID. Ambos referentes

se encuentran descritos en el curriculo.

Para cada curso y modulo se cuenta con desempefios especificos, entendidos como
ejemplos que ilustran algunos aprendizajes esperados en los estudiantes de FID al
culminar cada ciclo. Estos desempefios se desprenden de los estandares de FID y
describen actuaciones mas especificas de acuerdo a la naturaleza y proposito de cursos o
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modulos. Por ello, cumplen la funcién de indicadores que permiten determinar los
avances de los estudiantes, no solo en los aprendizajes previstos al término de cada curso

0 modulo, sino también en la consecucion del Perfil de egreso.

A partir de los criterios de evaluacion se deben construir instrumentos de evaluacion y
analizar evidencias. Los resultados deben servir para brindar una retroalimentacion
oportuna a los estudiantes en los niveles de desarrollo de las competencias y tomar
decisiones para mejorar las practicas de ensefianza del docente formador.

48.4 Créditos
Los créditos de cada unos de los cursos en la FID se encuentran normados por el DCBN

y estos son:

Tabla N° 1:
Plan de Estudios de acuerdo al DCBN 2019

Ciclos

Cursos r{yr{r|rjrfrjrjrfjr|rjr|jr|r|rjrjryrjrjri{r
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SUB TOTAL ! 8 2112t
2 8|6|8(6
Fundamentos de la Educacion Inicial
Interacciones de Calidad y Desarrollo en la
Primera Infancia I-11
Planificacion por Competencias y Evaluacion
para el Aprendizaje I-11-11 615
Desarrollo Personal y Social en la Primera
Infancia
Juego, Desarrollo y Aprendizaje en la Primera
Infancia
Inclusion Educativa para la Atencion a la
Diversidad
Desarrollo del Pensamiento
Desarrollo de la Psicomotricidad en la Primera
Infancia
Formaci ["pecarrollo de la Comunicacion en la Primera
on Infancia
=5t Convivencia y Ciudadania en la Primera

ca Infancia
Desarrollo de la Matematica en la Primera
Infancia
Expresion del Arte en la Primera Infancia
Gestion de la Atencion y Cuidado Infantil
Desarrollo de la Creatividad en la Primera
Infancia
Aprendizaje y Ensefianza de la Ciencia en ciclo
11
Politicas y Gestion para el Servicio Educativo 413
Atencion a las Necesidades Educativas Especiales 413
Gestion de los Servicios Educativos en Educacion
Inicial 212
Escuela, Familiay Comunidad 2|2

101

SUB TOTAL

Electivos

Fuente: DIFOID, 2019
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4.8.5

b)

f)

9)

Sistema de calificacion en el sistema de informacion académica (SIA)

Las calificaciones finales de los cursos 0 modulos y las explicaciones detalladas
de los Programas de Estudios de Formacion Inicial Docente, Programas de
Profesionalizacién Docente y Programas de Segunda Especialidad se registran en
el SIA mediante el acta de evaluacion del rendimiento académico.

El acta de evaluacion del rendimiento académico es el documento oficial y
consolidado en el que se registran las calificaciones finales de todos los
estudiantes de Formacion Inicial Docente o participantes del periodo académico.
Contiene los criterios a evaluar, la calificacion final, las conclusiones descriptivas
que explican el nivel alcanzado por el estudiante de Formacion Inicial Docente o
participante, asi como recomendaciones para la mejora de los aprendizajes.

Los docentes formadores registran las calificaciones de los cursos y médulos en
el SIA como maximo dos (02) semanas después de la culminacion del ciclo.

La evaluacidn que se realice en el marco de los lineamientos académicos generales y el
DCBN.

Es responsabilidad de los directivos, docentes formadores y estudiantes verificar
el registro de las calificaciones. Para solicitar la rectificacion de las calificaciones
se considera un plazo maximo de dos (02) semanas posteriores al cierre del plazo
del registro en el SIA.

El responsable de registrar la informacion contrasta las calificaciones y
explicaciones consignadas en el registro auxiliar y acta del docente formador con
lo registrado en el SIA y realiza las correcciones, de ser el caso.

Una vez culminado el plazo establecido para la rectificacion de las calificaciones,
la institucion formadora solicita a la DIFOID el cierre del sistema y emite las actas

consolidadas de evaluacion, no habiendo lugar a posteriores rectificaciones.

4.9 SUBSANACION

4.9.1

Definicion

La subsanacion es el proceso mediante el cual el estudiante es evaluado nuevamente en

un curso o médulo; o es evaluado por primera vez cuando este no formé parte del plan de

estudios original. Se efectiia mediante el desarrollo de un curso de subsanacion.
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Grafico N° 10: Flujograma para el proceso de subsanacion
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Fuente: Elaboracion propia

4.9.2 Requisito
Constituye requisitos para solicitar la subsanacion la solicitud dirigida al Director General

y el pago por derecho de matricula por subsanacion y por créditos a subsanar.

4.9.3 Consideraciones generales
La subsanacion puede darse por las siguientes causas:

a) Por diferencia curricular: se da cuando durante el proceso de convalidacion no es
posible convalidar el curso por no guardar similitud de por lo menos el 70% con
el contenido del curso correspondiente al plan de estudios de incorporacion.
Procede en los casos de traslado y reincorporacion.

b) Por causal académica, en caso de curso desaprobado la subsanacion puede
realizarse durante:

e Ciclo académico ordinario, con un maximo de 6 créditos

e Ciclo académico extraordinario, con un méaximo de 12 créditos,

preferentemente durante los meses de enero y febrero

La subsanacién se concreta formalmente mediante resolucién directoral de la institucién

formadora.
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4.9.3.1 Casos especiales: Subsanacién en programas de Segunda Especialidad y de
Profesionalizaciéon Docente

La subsanacion aplica a PSE y PPD en cuanto corresponda. Su regulacién toma como
referencia lo sefialado en la Ley N° 30512, su reglamento y los presentes LAG, asi como
lo establecido en el Rl de la EESP.

La gestion, registro y reporte de la informacidn correspondiente a la subsanacion se

efecttan en el SIA conforme a las disposiciones establecidas por el Minedu.

4.10 GRADOSY TIiTULOS

4.10.1 Emisién de grados y titulos

Los requisitos para la emision de grados y titulos se detallan en el Grafico N° 10.

4.10.1.1 Consideraciones generales
La EESPP establece en el reglamento interno la estructura, el procedimiento, condiciones
y plazos de presentacidn y sustentacion de las modalidades para la obtencién de grado y

titulo. La Unidad de Investigacion, o la que haga sus veces, esta a cargo de su aplicacion.

El egresado o bachiller debe sustentar ante un jurado evaluador idéneo, integrado como
minimo por tres (3) personas. Concluida la sustentacion el jurado emite el acta con los

resultados de evaluacion correspondiente.

Para efectos de la emision y expedicién del diploma, la Escuela de Educacion Superior
Pedagogico Publico “Emilia Barcia Boniffatti” debe conformar una comision integrada
por el Director General, Jefe de Unidad Académica, Jefe de Unidad de Investigacion y
Secretario Académico, quienes, en sesion y mediante suscripcion de un acta, aprueban el
otorgamiento de grados académicos Yy titulos profesionales de aquellos egresados o

bachilleres que han cumplido con los requisitos establecidos.

El Secretario Académico es el responsable de custodiar las actas de las sesiones de la
comision antes sefialada. Asimismo, gestiona la emisién de las resoluciones directorales

que confieren los respectivos grados y titulos.

El Director General de la Escuela de Educacion Superior Pedagogico Publico “Emilia

Barcia Boniffatti” suscribe la resolucion directoral que confiere los grados y titulos.
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Previo a la entrega del diploma y cumplidos todos los requisitos para optar el grado o
titulo, el interesado podra solicitar a la Escuela de Educacion Superior Pedagogico
Publico “Emilia Barcia Boniffatti” la expedicion de una constancia en tramite de dicho
documento El diploma de los grados académicos Yy titulos profesionales es suscrito por el
Director General y por el Secretario Académico y se emiten de acuerdo al modelo Unico
nacional establecido por el Minedu, el cual es generado por el sistema de informacion

académica.

Los grados académicos solo pueden obtenerse en la misma EESPP en la que se han
concluido los estudios. Los titulos profesionales solo pueden obtenerse en la EESPP en
la que se haya obtenido el grado. En ambos casos, la excepcionalidad podra darse cuando
la institucion deje de funcionar lo cual se sujeta al procedimiento de convalidacion
conforme a los presentes lineamientos académicos generales y al reglamento interno de

la Escuela de Educacion Superior Pedagdgico Publico “Emilia Barcia Boniffatti”.
A continuacion, presentamos el flujograma para la emision de grados y titulos

Gréfico N°11: Flujograma para el proceso de emisién de grados y titulos

Proceso de emisién de grados y titulos
Solicitante Jurado Comision de grados y tituios Secretaria académica Direccion general TIC
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proceso

4 &

Suscripcion de acta de 1 Gestidn R D. que :Suscnccxch ¢e RD
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N =

Registro €n SIA

e ~

Suscripcion ce

~

J
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Recepcion de L
diploma ‘

J

Fuente: Elaboracion propia
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4.11 DUPLICADO DE GRADO Y TIiTULOS

4.11.1 Definicién
El proceso de duplicado de grados y titulos esta regido por la normativa establecida por

el Minedu.

Los requisitos para la emision de titulos se detallan en el Anexo 1.

Grafico N° 12: Flujograma para el proceso de duplicado de grado y titulos
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Fuente: Elaboracion propia

4.11.2 Consideraciones generales
El duplicado del diploma de grado académico o titulo profesional anula automaticamente
el diploma original.
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La EESPP “Emilia Barcia Boniffatti” realizan ante la SUNEDU los procedimientos de
anulacion de la inscripcion en el Registro Nacional y la posterior inscripcion de datos

consignados en el duplicado del diploma, de acuerdo a la normativa emitida para tal fin.

4.12 RECTIFICACION DEL DIPLOMA DE BACHILLER, TiTULO DE LICENCIADO Y
TITULO DE SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL

4.12.1 Requisitos
Los requisitos para el caso de rectificaciébn de nombres o apellidos en el diploma de

bachiller, titulo de licenciado y titulo de segunda especialidad profesional se trabajaran

paulatinamente conforme se implemente el area.

4.12.2 Consideraciones generales
La rectificacion por causal de error en dato académico se regula en el reglamento interno

de la Escuela de Educacién Superior Pedagdgico Publico “Emilia Barcia Boniffatti”

El pago por los derechos de tramitacion no aplica para los casos en los que la institucion
formadora incurra en error al momento de emitir el diploma de bachiller, titulo de

licenciado y titulo de segunda especialidad profesional.

La rectificacion del diploma de bachiller, titulo profesional de licenciado y titulo de

segunda especialidad profesional se aprueba mediante resolucion directoral.

La EESPP “Emilia Barcia Boniffatti” realizara ante la SUNEDU los procedimientos de
correccion de datos en el Registro Nacional de Grados y Titulos producidos por diferente

causal, de acuerdo a la normativa emitida para tal fin.

4.13 ACTIVIDADES ACADEMICAS
4.13.1 Programa de formacion continua

4.13.1.1 Definicién
El programa de formacion continua (en adelante PFC) que ofrece la institucion formadora

comprende la adquisicion, actualizacion, especializacion y/o perfeccionamiento de

competencias. No conduce a la obtencion de grado o titulo.

4.13.1.2 Consideraciones generales
La denominacion asignada al PFC no debe ser igual a los programas de estudios de los

licenciados.
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El PFC se brinda en las modalidades presencial, semipresencial o a distancia. No debe

interferir con el normal desarrollo de los programas de estudios.

El PFC se desarrolla bajo un sistema de créditos y convalidaciones que solo podran ser

efectuadas una vez obtenido el titulo profesional correspondiente.

La oferta de PFC por parte de la institucion formadora debe responder a demandas de
formacion sustentadas, relacionadas con las competencias del marco del buen desempefio
docente y marco de buen desempefio directivo. Asimismo, la institucion formadora debe
tener las condiciones de infraestructura apropiada, equipamiento y personal docente

suficiente y calificado.

La EESPP establece en su reglamento interno los requisitos para el acceso al PFC, el

mismo que, a su culminacion, otorga los certificados respectivos.

La ejecucion de los PFC de la institucion formadora debe ser informada a la DRE y al
Minedu. Para el efecto, debe precisar en el proyecto especifico de su PCI, las condiciones,
metodologia, evaluacién y sistema de implementacion proyectado, que permita visualizar

su vinculacion con lo planteado en el PEI.

La EESPP elabora y desarrolla sus PFC de acuerdo a lo establecido en los lineamientos

de la formacién docente y de la formacion en servicio.

4.13.1.3 Certificacion de programas de formacion continua
El certificado de estudios de los PFC toma como referencia lo sefialado en los presentes

lineamientos académicos generales, asi como lo establecido en el reglamento interno de

la institucion formadora.

La gestion de la informacién correspondiente a los certificados de los PFC se efectla en

el SIA conforme a las disposiciones establecidas por el Minedu.

4.14 CERTIFICACION DE ESTUDIOS
La certificacion es el proceso mediante el cual el interesado es informado sobre su

situacion académica al término de un periodo de estudios.
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4.14.1 Constancia de egresado

4.14.1.1 Definicion
La constancia de egresado es el documento expedido por la EESPP que acredita la

culminacion de un programa formativo.

4.14.1.2 Requisitos

Son requisitos para solicitar la constancia de egresado:

e Solicitud dirigida al Director General de la EESPP, la cual debe contener:nombres
y apellidos completos, nimero de DNI o carné de extranjeria, denominacion del
programa formativo, periodo de ejecucion, fecha de culminacion del programa
cursado

4.14.2 Certificado de estudios de programas formativos

4.14.2.1 Definicion
El certificado de estudios de los programas formativos es el documento emitido por la
institucion formadora a solicitud del interesado. Contiene los resultados del proceso de

evaluacion realizado durante el periodo formativo.

Grafico N° 12: Flujograma para el proceso de certificacion de programas formativos

Proceso de certificacion de programas formativos
Somcaante Mesa de pasrtes Secretaria general Secretana academica Direccion gensral

Fuente: Elaboracion propio
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4.14.2.2 Requisitos

Son requisitos para solicitar el certificado de estudios:

e Solicitud dirigida al Director General de la EESPP, la cual debe contener:nombres
y apellidos completos, nimero de DNI o carné de extranjeria, denominacion del
programa formativo, periodo de ejecucién, fecha de culminacion del programa

cursado.

4.14.2.3 Consideraciones generales
Las instituciones formadoras emiten los certificados de estudios con base en la
informacion contenida en las actas de evaluacion respectivas. La certificacion se tramita
y recaba en la institucion formadora en la que se han realizado los estudios. En caso la
institucion formadora, se encuentre cerrada, el interesado solicita el certificado deestudios

a la DRE o la que haga sus veces para su atencion.

La rectificacion del certificado de estudios se rige por lo establecido en el articulo 45 del
Reglamento de la Ley N° 30512.

El certificado de estudios es generado por el sistema de informacion académica.

4.15 GRADO DE BACHILLER

4.15.1 Definicién
El grado de bachiller es el reconocimiento de la formacién educativa y académica que se

otorga al egresado de una institucion formadora al haber culminado un programa de
estudio o un programa de profesionalizacion docente de manera satisfactoria y cumplido

con los requisitos establecidos para tal fin.
4.15.2 Requisito
Constituye requisito para solicitar el grado de bachiller:
e Solicitud dirigida al Director General de la institucion formadora
e Certificado que acredite estudios por un minimo de diez (10) ciclos académicos y
la aprobacion de un minimo de doscientos (200) créditos del programa de estudios
o del programa de profesionalizacidén docente correspondiente

e Documento que acredite conocimiento de un idioma extranjero o de una lengua

originaria:
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o En caso de un idioma extranjero, el egresado debe acreditar mediante un
certificado expedido por una institucion oficial nacional o internacional
como minimo el nivel A2 del MCER (basico).

e Documento que acredite la aprobacion del trabajo de investigacion para optar

el grado de bachiller.

4.15.3 Trabajo de investigacion para obtener el grado de bachiller

4.15.3.1 Definicién
El trabajo de investigacion para grado de bachiller es un trabajo que tiene estrecha

relacion con los principales ejes planteados en el plan de estudios académico. A través de
este trabajo, el graduando debe demostrar que domina, de manera general, los aspectos
centrales desarrollados en el curriculo. Dicho trabajo supone el desarrollo de aptitudes y
habilidades relacionadas con el perfil de egreso, de forma previa a la exigencia
profesional, y supone el planteamiento de un tema preciso a analizar relacionado con
situaciones detectadas en la realidad educativa, preferentemente relacionadas con el
programa de estudios cursado. Las actividades para el desarrollo del trabajo incluyen la
revision de la literatura actualizada, una metodologia de analisis de la informacién

recolectada y una exposicion de resultados.

4.15.3.2 Consideraciones generales
El trabajo de investigacion es de elaboracion progresiva por parte del estudiante. En el

caso de la formacién inicial docente, se desarrolla en el marco del componente curricular

de préctica e investigacion de los planes de estudios.

La institucion formadora debe designar un docente idéneo para el acompafiamiento del

estudiante en la elaboracién del trabajo de investigacion.

4,16 TIiTULOS PROFESIONALES
4.16.1 Titulo profesional de licenciado en educacion

4.16.1.1 Definicion

Es el reconocimiento que obtiene el bachiller luego de haber aprobado una tesis o trabajo de

suficiencia profesional.
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4.16.1.2 Requisitos
Constituye requisito para solicitar el titulo:

3)
b)

Grados y Titulos de la SUNEDU.

c)

suficiencia profesional.

4.16.2

4.16.2.1 Definicién
Es el reconocimiento que se obtiene al haber realizado una especialidad profesional.

Titulo de segunda especialidad profesional

Solicitud dirigida al Director General de la institucion formadora.

Documento que acredite contar con el grado de bachiller en el Registro Nacional de

Documento que acredite la aprobacion de la sustentacion de tesis o del trabajo de

Se presenta el flujograma de procesos de segunda especialidad, la que se ira modificando

paulatinamente, conforme al proceso de adecuacion de la institucién.

Grafico N° 13: Flujograma para el titulo de segunda especialidad profesional
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4.16.2.2 Requisitos

a)
b)
c)

d)

9)

Son requisitos para obtener el titulo de segunda especialidad profesional:

Solicitud dirigida al Director General de la EESP.

Documento que acredite contar con el grado de bachiller en el Registro Nacional de
Grados y Titulos de la SUNEDU.

Documento que acredite la aprobacion de la sustentacion de tesis o del trabajo de
suficiencia profesional.

Documento que acredite contar con titulo de licenciado u otro titulo profesional
debidamente registrado y que sea afin o equivalente a la especialidad. La equivalencia
la determina la EESP en su RI.

Certificado de estudios que acredite una duracion minima de dos (2) semestres
académicos y un contenido minimo de cuarenta (40) créditos

Documento que acredite la aprobacion de la sustentacion de tesis o del trabajo o

académico.

4.16.3 MODALIDADES DE OBTENCION DE TITULOS PROFESIONALES

4.16.3.1 Tesis

4.16.3.2 Definicion

Es una modalidad de obtencion del titulo profesional de licenciado en educacion y del titulo de
segunda especialidad profesional. Mide las competencias profesionales entorno a un area
académica o disciplina determinada, en el que se identifica un problema o conjunto de problemas
referidos a situaciones educativas detectadas preferentemente en la practica docente o en otros
escenarios de la realidad socioeducativa. Este se aborda con argumentacion logica, sustento
razonable y aplicando una metodologia propia. Los resultados obtenidos se presentan en forma

sistematica logica y objetiva. En este documento el autor confronta su posicién con la literatura

existente acerca del tema, ya que es un andlisis y didlogo critico con la informacion obtenida.

4.16.3.2.1 Consideraciones generales

La tesis es de elaboracidn progresiva por parte del estudiante, egresado o titulado en el caso de

la segunda especialidad.

A solicitud del interesado, la EESP debera asignar un asesor para el acompafiamiento de la

elaboracion de la tesis.
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4.16.4 Trabajo de suficiencia profesional

4.16.4.1 Definicién

Es una modalidad para la obtencién del titulo profesional de licenciado en educacién, que busca
demostrar el dominio de competencias y habilidades profesionales obtenidas en el mundo

laboral en un periodo determinado. Para ello, debera contar con lo siguiente:

a) Constancias o certificados de trabajo que acrediten la prestacién de servicios docentes
en instituciones educativas publicas y/o privadas vinculadas al PE.

b) Informe documentado que dé cuenta de la experiencia preprofesional y/o profesional
del bachiller. Sera sustentado publicamente ante un jurado evaluador, quien haréa
preguntas vinculadas a dicho informe.

c) Asimismo, deberé responder un balotario de preguntas elaborado por la EESP, relativas
a los cursos llevados en el PE. Seré sustentado publicamente ante un jurado evaluador,

quien hara preguntas vinculadas a dicho documento.

4.16.4.2 Consideraciones generales

A solicitud de interesado, la EESPP debera asignar un asesor para el acompafiamiento en la

elaboracion del trabajo de suficiencia profesional.

4.16.4.3 Trabajo académico

4.16.4.3.1 Definicion
Es una modalidad de obtencion del titulo de segunda especialidad profesional. Es un tipo de

trabajo que propone un tema especializado en el campo de estudio de la educacion en el que se
hace uso de por lo menos una herramienta metodoldgica de investigacién. El nivel de
rigurosidad dependera del tipo de trabajo que la institucion en uso de su autonomia académica,

decida establecer.

4.16.4.3.2 Consideraciones generales

El trabajo académico es de elaboracion progresiva por parte del estudiante o egresado de la

segunda especialidad profesional.

A solicitud del interesado, la EESP podré asignar un asesor para la elaboracion y/o revision del

trabajo académico.
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5 ANEXOS

5.1 ANEXO 1: REQUISITOS DE LOS SERVICIOS ACADEMICOS

a) Recoger tu constancia de ingreso en secretaria general.
b) Efectuar el pago en la cta. de la institucion: 00000289000.
1 Matricula de c) Canjear el Boucher de pago por el recibo en Tesoreria de la institucion.
d) Acercarte a secretaria Docente donde te entregaran las fichas de matricula, las

ingresantes N ;
llenaras de acuerdo a las indicaciones del personal del area.
e) Una copia de la boleta de matricula, visada y sellada, se quedaré contigo.
f) Al cumplir con todos estos pasos ha concluido tu matricula.
g) Fichade matriculaestablecida por la EESP.
h) Certificado de estudiosque acreditehaber concluido la Educacion Basica, sidicho
certificadonofuepresentadodurante el procesode admision.
2 Matricula de a) Acercarte anticipadamente a Secretaria Académica para recoger tu boleta de
estudiantes del 11 al notas del semestre anterior y recibir las orientaciones del personal.
X ciclo b) Cumplir con los pasos del 2 al 5 descritos en el parrafo anterior.
3 getiro a) Solicituddirigidaal director general delaEESPP.
a) Solicitud de traslado dirigida al director general de la EESP (presentado antes
de culminado el proceso de matricula correspondiente.
4 Traslado b) Certificado de estudios del IES o EES de procedencia, en caso del traslado

externo.

a) Solicituddirigida al director general dela EESPPantesdeiniciadoel proceso de
matricula.

5 L = b) Certificado de estudios originalesvisado por laDREL que acredite la aprobacion de
Convalidacion .
los cursos a convalidar.
c) Copia de DNI.
d) Partida de Nacimiento.
e) Silabos de los cursos aconvalidar fedateados por la institucion de origen.
f) Pago por derechos de convalidacion especificado en el TUPA institucional.
a) Solicitud dirigida al director general de la EESPP dentro del plazo establecido
6 Licencia de
estudios
a) Solicitud dirigida al director general de la EESPP dentro del plazo establecido.
7 Reincorporacién
Emisién de Solicitud dirigida al Director General de la EESPP dentro del plazo establecido
g gradosy titulos organizando la carpeta, de titulacion de cada egresada, con los siguientes documentos:

a) Partida de nacimiento original o Declaracién Jurada en el caso de no existir
archivos documentarios por desastres naturales.

b) Copia autenticada del Documento Nacional de Identidad (DNI).

Pagina 41 de 43



Duplicado de
gradosy titulos

10 Rectificacion del
diploma de
bachiller

11

Certificadode
estudios.

12 Grado de Bachiller

d)

e)
f)
9)
h)

)
k)

Certificado de estudios de educacion secundaria, originales, visados por la
UGEL correspondiente.

Certificados de estudios de Educacidon Superior, originales, visados por la
DRELM.

Constancia de aprobacion de las pruebas de suficiencia académica.

Ficha de seguimiento académico.

Acta de Titulacion.

Némina de expeditos.

Titulo en original y copia autenticada, sin fecha, debidamente firmado y sellado
por el Director General y por la interesada, con fotografia (pegaday sin
sello del Instituto de Educacién Superior).

Copia del dispositivo legal que autoriza la carrera.

Resolucion de traslado o convalidacion de estudios, si fuera el caso.
Cuatro (04) fotografias actuales a color, tamafio pasaporte, de frente y en
fondo blanco.

m) Comprobante de pago por derecho de titulacién, de conformidad con el

TUPA de Ministerio de Educacion.

Solicitud dirigida al director general de la EESPP. adjuntando los siguientes
documentos:

a)
b)
c)

d)
e)
f)
9)

a)

b)

b)

Copia autenticada del Documento Nacional de ldentidad (DNI)

Denuncia policial por pérdida o presentacion del titulo deteriorado.

Pagina original del diario de mayor circulacion de la ciudad donde reside,
conteniendo la publicacion del aviso de pérdida del titulo profesional.

04 fotografias recientes tamafio pasaporte a color, de frente y en fondo b

Comprobante de pago por el caligrafiado del duplicado de Diploma.

Comprobante de pago por derecho tramite de duplicado de Diploma.

Comprobante de pago por derecho de Diploma segun el TUPA del MED.

Solicitud dirigida al Director General del EESPP, describiendo el error a
rectificar

Documento que acredite el nombre o apellido y/o dato académico a ser
rectificado.

Solicitud dirigida al Director General del EESPP.
Pago por derechos de convalidacion especificado en el TUPA institucional.

a. Solicitud dirigida al director general de la EESPP
b. Certificado que acredite estudios por un minimo de diez (10) ciclos académicos y

la aprobacién de un minimo de doscientos (200) créditos del PE o del PPD
docente correspondiente

¢. Documento que acredite conocimiento de un idioma extranjero o de una lengua
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originaria:

En caso de un idioma extranjero, el egresado debe acreditar mediante un
certificado expedido por una institucion oficial nacional o internacional como
minimo el nivel A2 del MCER (bésico),

En caso de una lengua originaria, para la obtencion del bachiller es necesario
remitirse a los niveles de desarrollo de competencias comunicativas de los
DCBN de Educacion Inicial Intercultural Bilingiie y Educacion Primaria
Intercultural Bilingie.

. Documento que acredite la aprobacion del trabajo de investigacion para optar el
grado de bachiller.
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